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 دليل السياسات والإجراءات

 محافظة الشرقية "2024"إصدار 

 دعيم الموارد الذاتية ت  سياسة
 

 تنمية موارد المشروعات الإستثمارية التابعة للصندوق  .1

ــف   ــابز  –)مواقـ ــاجر  –مخـ ــمكي  –محـ ــتزراع السـ ــدة الإسـ ــة  –وحـ ــات البنيـ ــم معلومـ نظـ

ــز  –التحتيـــة  ــرية مركـ ــوارد البشـ ــدريب وتنميـــة المـ ــة –التـ ــة الإلكترونيـ  – التوثيـــق البوابـ

 (وحدة المتليرات المكانية

 الواحد الشباك ب للمواقع الصالحة للأستثمار بنظام ــالإستللال المناس .2

 إدارة برك الصيد السياحية .3

 الخبر الْبيض والْسمر المدعم، والمخبوزات الْفرنجية إنتاج  .4

 إدارة المواقف الرسمية  بالمحافظة .5

 حصر جميع المزارع الحكومية والْهلية داخل نطاق المحافظة .6

 :  الجهات المسئولة عن تنفيذ السياسة

 إدارة صندوق الخدمات .1

 مكتب الإستثمار .2

 إدارة السياحة والمتاحف .3

 الآليةمشروع المخابز  .4

 الإدارة العامة للمواقف .5

 وحدة الإستزراع السمكي .6

 إدارة نظم معلومات البنية التحتية .7
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 دليل السياسات والإجراءات

 محافظة الشرقية "2024"إصدار 

   سياسة تدعيم الموارد الذاتية

 

 

 

 الجهة المسئولة عن تنفيذ السياسة:

 إدارة صندوق الخدمات: - 1

 .تن)ي  )اارد ام)شراعات الإستث)اري  امتابع  ملصنداق

 :مهام الإدارة

 شراخ امكا)ل علا )تابع  الإيرادات ا)ا يصدر )ل قرارات )امي .الإ .1

  –ازارة ام)ئاميئ     –بيئال )طلاب  الأجهزة امرقئابيئ  االأ)نيئ  اازارة امتن)يئ  ام)حليئ     ا)اافئاة امجهئات ام)عنيئ  بئأ .2

 ةرو(. جهات    اع)ال امعام اجازارة قطاا الأ  –اامتةطيط اام)تابع  الإداري  

يقام )سئئ ال    حيثد  باص امتابع  لإدارة صئئنداق امةد)ات  يسئئيارة )ين  15)تابع  )نظا)  ع)ل تسئئيير عدد   .3

ا اكيله( بالإشئئئئراخ اام)تابع  مع)ل ام)نظا)  )ل ع)ل )لخ مكل  جام)نظا)   )دير إدارة صئئئئنداق امةد)ات  

اامحرك   اتنظيم )ااعيد ةطاط سئئئئير امطلب  بةلاخ )تابع  امتشئئئئ يل  د  سئئئئتةرا  عقاد ملرحلاتإسئئئئيارة ا

ع)ال امصئيانات امداري  اامصئيانات امطار   ملسئيارات  جسئتهلاكات كل سئيارة ا)تابع   إاتحصئيل الإيرادات ا

 اامصرخ اامتحصيل )ل امصنداق.

)اازن  عا)   )تابع  ا)راجع  افحص ج)يع بيانات الإيرادات اام)صئرافات اامربط اام)تأةرات سئااء كانت   .4

 (.اكذا  .....صنداق نظاف   -  صنداق ةد)ات  -

نتهئا هئا اامجهئ  ام)ةتصئئئئئ   إا)دينئ  متحئديد قانانيتهئا ا)دة    ي)راجعئ  افحص امعقاد امةئاصئئئئئ  بكئل )ركز اح  .5

ام)حافظ ا)دو فاعليتها ا)راجع  امبيانات )ل ااقع امسئئئجلات ا)طابقتها    يام)حررة ملعقد اتفعيل قرارات )عام

ع)ئال فحص ا)راجعئ   جحيئاء بصئئئئئفئ  )سئئئئئت)رة )ل بامبيئانات امااردة اذم  بام)رار علا ام)راكز اام)ئدل االأ

لإحامتها ملتحقيق امقاناني ا)حاسئب  ام)قصئريل   امجه  ام)ةتصئ )لفات الإيرادات ااعداد تقارير اعرضئها علا 

 .2018مسن   196مقرار ام)حافظ  رقم   اذم  تنفيذا  

إدارة نظم )علا)ئات امبنيئ  امتحتيئ     –%(    100)تئابعئ  الإيرادات امتا تؤال ملصئئئئئنئداق )ل إدارة ام)حئاجر   .6

)درسئئئ  تعليم    -%  50%( اام)رار رسئئئام تحسئئئيل امةد)  ام)راري     100إدارة ام)ركبات    -%(  100 

ا ذمئ  بئام)رار ام)يئداني عليهم %(    50)رفق ةئد)ئات سئئئئئيئارات امنقئل    -%    60ام را)ئات    -%    40امقيئادة  

 مفحص اتنشيط إيراداتهم ا)صرافاتهم.
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ــندوق وهى:متابعة  .7 ــروعات التابعة للصـ   -%(  70)شئئئراا ام)ااقخ   –%(   70)شئئئراا ام)ةابز    المشـ

)شئئراا ام)زرع  امسئئ)كي  اذم  بام)رار    –%(   50)شئئراا )رفق ةد)ات سئئيارات امنقل اامطرق امعا)   

علا امطبيع  م)تابع  افحص اتنشئئئيط الإيرادات ام)حصئئئل  ا)تابع  كيفي  سئئئير امع)ل اتنفيذ املاا ه    اامدار

 ام)عت)دة ام)نظ)  مهم.

 .بين المحافظة والجهات المستأجرة للمشروعات  ةد المبرموتنفيذ بنود العقل المتابعة الميدانية .8

%(    20)ليم عل كل فاتارة )اعدا امجهات امحكا)ي    10ام)حصئل  )ل شئرك  كهرباء امقناة    )تابع  الإيرادات .9

)ليم عل  15)ليم عل كل متر( اشئئرك  ايزيس   15)ليم عل كل متر( اشئئرك  بيارتا   15اشئئرك  )نيرال  

ةرات  كل متر( ا)ا يتم تحصئئئيله محسئئئاب امصئئئنداق )ل رسئئئام بيع ج)لا  امدام  اكذا )تابع  تحصئئئيل ام)تأ

سئتةرا   إام)باع  ب)شئراا امةطارة اتحصئيل امرسئام ام)قررة مصئامه امصئنداق )ل    يراضئام)سئتحق  علا الأ

 )نازعات ب)كتب امةبراء. جابتدا ي  اتسجيل عقاد نها ي  احضار  إعقاد 

امشئرك     –امشئرك  امشئرقي  مل)لابس امجايزة    متابعة وحضـور اجتماعات الشـركات التابعة للصـندوق وهى: .10

ا )جلس إدارة اتحديد )اقخ جا  ير ع)ا)ي  جامشئئئئرقي  اماطني  ملأ)ل ام ذا ا سئئئئااء كانت ج)عي  ع)ا)ي   

 جسهم امصنداق بها.

ملا ح  صئئئنداق امةد)ات )نها    امتا تةصئئئم )ل حسئئئاب امةد)ات اامتن)ي  ام)حلي  افقا  )تابع  ام)صئئئرافات   .11

سئئئئتك)ال ام)شئئئئراعات امااردة بامةط  امعا)  اإنشئئئئاء  إ ت)ايل ام)شئئئئراعات الإنتاجي  اامةد)ات ام)حلي  ا

 ام)شراعات امتا تقام بامجهاد امذاتي  اامصرخ علا امةد)ات امعا)  امحياي  امعاجل .

سئئتث)اري  امتي يتم جنشئئاءيا )ل حسئئاب صئئنداق امةد)ات اامنزال علا امطبيع   )تابع  تنفيذ ام)شئئراعات الأ .12

نشئئاء  إع)ال طرح ج)ركز فاقاس ا)تابع      تجارا/إدارا()بنا  جارا طرح ع)ال )ثل  م)تابع  نسئئب تنفيذ الأ

 م)ركز كفر صقر.  اب)ركز بفاقاس ا)تابع  طرح ام)ال امتجار  ا)ال تجار

 : دارةالإ المقدمة من خدمات ال
 

ــوق  (  1-1) ــعار الس ــة عن أس ــعار مخفض ــائدة لجميع توفير مركبات لرحلات المواطنين بأس الس

 المدن والمحافظات المختلفة

 :الإجراءات المتبعة

 تاجه ام)ااطل لإدارة صنداق امةد)ات ملاستفسار عل امرحلات ااسعاريا. •

 في حام  ر بته في حجز جحد امرحلات يقام بسداد قي)  امرحل  بامةزين  عل طريق حافظ  تاريد. •

 ن)اذ   عقد إتفاق امرحل (.  امتفاصيل اامشراط.تحرير عقد ملرحل  )اضحا  به كاف   •

 يتم الإعلال عل امرحلات اجسعاريا علا امبااب  الإمكتراني  م)حافظ  امشرقي . •
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 مكتب الإستثمار: – 2

 60الإستث)ار صئئئئ  حاافزبسياس     تم الإشارة إما )هام ا مي  ع)ل )كتب الأستث)ار

 إدارة السياحة والمتاحف: – 3

 مهام الإدارة:

ة والهجن:   • ة للخيول العربيـ الشـــــرقيـ دامئ  ر يس  رعئايئ   حيئث يقئام ام)هرجئال تحئت  تنظيم مهرجـان 

امازراء اتتم دعاة ج)يع امسئئادة امازراء اام)حافظيل اامسئئفارات الأجنبي  اامعربي  اتتم دعاة امسئئادة  

الأع)ال ايتم )شئئارك  ام)دارس امةاصئئ  اامجا)عات اإعطاء جعضئئاء )جلس امنااب اامسئئادة رجال  

فرص  ملشباب ملتدريب علا امع)ل ام)يداني داةل جرض ام)هرجال اذم  )ل ةلال امنشاط امقا م لإدارة 

 امسياح  داةل امدياال امعام مل)حافظ .

  الإشراف على برك الصيد السياحية خلال موسم الطيور المهاجرة.  •

 السياحية إدارة برك الصيد 

 من برك الصيد وهم:   2تمتلك المحافظة عدد 

 فدال.  1741برك  امنصر ام)ستأجرة منادا امصيد ام)صرا بامدقي حيث تبلغ )ساحتها  .1

 فدال.  320برك  عنال اام)ستأجرة مشرك   ي  ملإستث)ار حيث تبلغ )ساحتها  .2

 والحفاظ على التراث المعماري لجنة تنظيم هدم المباني والمنشآت غير الآيلة للسقوط  

تشكل مجن  دا )  بشأل تنظيم ايدم ام)بانا اام)نشآت  ير الآيل  ملسقاط اامحفاظ علا امتراث ام)ع)ارو فا كل  

امةاص   بشأل ام)عايير اام)ااصفات    2276/2006)حافظات امج)هاري  بقرار امسيد / ر يس )جلس امازراء رقم  

 . ام)بانا اام)نشآت ذات امطابع ام)ع)ارو ام)ت)يزب

 

 مشروع المخابز الآلية: – 4

 مقدمة:

ب)حافظ  امشئئرقي  إحدو )شئئراعات حسئئاب امةد)ات اامتن)ي  ام)حلي  بام)حافظ      يعتبر )شئئراا ام)ةابز الآمي

عت)ادات ام)اازن  امعا)  ملدام  ايؤل فا ض )اارد  إما صئنداق دعم ةد)ات  إاي)ال ام)شئراا ت)ايلا  ذاتيا  ةار  

جبا ةليل    -كفر عبد امعزيز    –)ةابز ب)ناطق   امقنايات   4  عدد ام)ةابز امنصئئخ  ميه ملةبز امبلداايبلغ    د ام)حافظ 

 بيض.ججمخ ر يخ  100س)ر اججمخ ر يخ   50جمخ ر يخ بااقع  150  الإشارة( اإج)امي امةبز ام)نتج يا)يا    –
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 مهام المشروع:

   .جر ف  يا)يا   3اام)ناطق امتي يبلغ نصيب امفرد بها جقل )ل )نه   ام)حرا) تافير امةبز ام)دعم ملأ)اكل  .1

امت)ايل بئام)حئافظئ  فا تلبيئ .2 امةبز ام)ئدعم ف  الأيئامي  إحتيئاجئات   امتعئاال )ع )ئديريئ   امتاقيئت    ياتافير 

 االأ)اكل ام)طلاب  اسد امعجز امناتج عل إ لاق بعض ام)ةابز نتيج  ام)ةامفات امت)ايني  مها.

امقصئئئئاو )ل )عدات اجفراد    الإسئئئئتفادةربه ام)شئئئئراا مت طي  امنفقات اام)صئئئئرافات )ل ةلال    زيادة .3

 .ام)شراا

حال طلب ذم  بيع امةبز  ي تافير امةبز ملأ)اكل امتا بها نقص جا )شئئئئئكلات ف يتعلي)ات ام)حافظ  ف   تلبي .4

 ام)حلي  امقراي .  امسادة رؤساء ام)دل االأحياء ااماحدات)ل 

 :آلية مشروع المخابز
 

المدعم والتوزيع   )الْســمر(  إنتاج الخبز عن طريق أربعة خطوط إنتاج وكذلك الخبز الماو(  4-1)

 نطاق محافظة الشرقية يف حتياجا  إعلى القرى الْكثر 

 :الإجراءات المتبعة

عل طريق سيارات تازيع امةبز امتابع  مل)شراا بالإضاف  إمي إنشاء )نفذ بيع امةبز ام)دعم ارفع كفاءة   •

 .جمخ ر يخ يا)يا   150الإنتا  إما 

 يللمخبوزات الافرنج الإنتاج اليومي( 4-2)

 :الإجراءات المتبعة

ام)عجنات   –ام)ينا باتيه   –امبقسئئئئ)اط بأنااعه ام)ةتلف     –امكرااسئئئئال   –امباتيه   –  امةبز امفينا  تافير •

 رةص )ل ام)اجادة بالأسااق.جبأنااعها ..... إمخ ( ابتكلف   

قل  جشئئم امنسئئيم ... امخ ( بأسئئعار   –د امفطر  يتافير ام)ةبازات الإفرنجي م)ااكب  ام)ااسئئم االأعياد   ع •

 )ل الأسااق .

في إنشئئاء )نفذ مبيع ام)ةبازات الإفرنجي  ج)ام ام)شئئراا اتسئئايق ام)نتجات )ل ةلال سئئيارات امتازيع   •

 .)ديري  ج)ل امشرقي (  –)ستشفا امزقازيق امجا)عي    – دياال عام ام)حافظ    نطاق )دين  امزقازيق
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 :المواقف إدارة – 5

 مقدمة:

( إدارة فرعيئئئ  ايئئئتم تنظئئئيم امع)ئئئل بهئئئا )ئئئل ةئئئلال لا حئئئ  تشئئئ يل إدارة )ااقئئئخ 16عئئئدد  الإدارة تضئئئم 

امسئئيارات دامتئئي )ئئل جيئئدافها حئئل ام)شئئاكل امةاصئئ  بإسئئتقبال ام)ئئااطنيل اتنظئئيم امع)ئئل بئئام)ااقخ مسئئهام  

جداء امةد)ئئئ  ملركئئئاب اسئئئا قي اجصئئئحاب امسئئئيارات اإنشئئئاء اتةطئئئيط ام)ااقئئئخ بامتنسئئئيق )ئئئع اماحئئئدات 

ام)حليئئئ  اججهئئئزة الأ)ئئئل اإدارة ام)ئئئرار افراعهئئئا بئئئام)راكز ااملجئئئال امنقابيئئئ  مع)ئئئال امنقئئئل امبئئئرا بئئئدا رة 

)ئئازعيل علئئا )راكئئز ا)ئئدل ( 1 ن)ئئاذ  ( )اقئئخ رسئئ)ي  )رفئئق( 27ام)حافظئئ د اتضئئم ام)حافظئئ  عئئدد  

 .ام)حافظ  )ةصص  كأ)اكل لأنتظار امسيارات الأجرة )تعارخ عليها مدو ام)ااطنيل

 مهام الإدارة:

امتنسئئيق )ع امسئئيد/ )سئئاعد )دير الأ)ل ملأ)ل امعامد اامسئئيد/ )دير الإدارة امعا)  مل)رارد اامسئئيد/ ر يس   .1

 .)باحث ام)رار اذم  مع)ل ح)لات ج)ني  بصف  )ست)رة علا ام)ااقخ

 .ع)ال امكارت  داةل ام)ااقخج امرقاب  اام)تابع  علا .2

تطاير اصئئيان  ام)ااقخ علا )سئئتاو ام)حافظ  طبقا  ملةط  ام)اضئئاع د )ل الأرباح امناتج  )ل إيرادات   .3

  -امتندات     صئئيان  -الإنارة   -جسئئاار اماحات إرشئئادي   –ام)شئئراا حيث يتم ع)ل  باابات دةال اةرا   

دارات )يا ( جالا  بأال اذم  محسئئل تأدي  امةد)  م)امكي امسئئيارات الأجرة ارفع )سئئتاو امةد)  ام)قد)   

 مل)ااطنيل.

ع)ل امدراسئئئات املاز)  ملحد )ل ام)ااقخ امعشئئئاا ي  فا امفترة امقاد)  بامبحث عل جراضئئئي ج)لا  دام    .4

تصئله لإنشئاء )ااقخ رسئ)ي  عليها بحيث تسئتاعب الأعداد ام)تزايدة )ل امسئيارات اامركابد ااضئع ةط  

 ( )اقخ عشاا ي.21امقضاء علا عدد  نتج عل ذم  ملقضاء علا ام)ااقخ امعشاا ي   

امتااصل اامتنسيق )ع الإدارات امعا)  مل)ااقخ بام)حافظات ام)جاارة امتا بيننا ابينها ةطاط سير )نتظ)    .5

اذم  مبحث إ)كاني  فته ةطاط سئئئئير )عهم اكذا تحديث امبيانات امةاصئئئئ  بامسئئئئيارات امعا)ل  علا تل   

ةل ام)ااقخ اتأدي  امةد)  امةطاط اذم  )ل ةلال لا ح  تشئئ يل ام)ااقخ اامتي )ل شئئأنها تنظيم امع)ل دا

 مل)ااطنيل.

يراعي فيها تحقيق امعدام  )ابيل جصئحاب    يتنفيذ تعريف  امركاب ام)حددة بقرار ر اسئ  )جلس امازراء اامت .6

 امسيارات اام)ااطنيل.

)ل ةلال احدة )حاسئبي  ةاصئ   امرقاب  اامسئيطرة علا الإيرادات اام)صئرافات امةاصئ  بام)شئراا   جحكام .7

 بإيرادات ام)شراا بدياال عام ام)حافظ .

( علا )دار اميام امكا)ل متلقي شئكااا ام)ااطنيل اامتفاعل  055 -  2315974تةصئيص ةط سئاةل رقم   .8

 )عها اامع)ل علا تلافيها.
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 دليل السياسات والإجراءات

 محافظة الشرقية "2024"إصدار 

 (1)رقم نموذج 

 بيان بأسماء المواقف الرسمية وأماكنها بالمحافظة

 الموقف مكان  أسم الموقف  المركز  م

 الزقازيق  1

 الْحرار  موقف الْحرار 

 ميدان الزراعة  موقف الإسماعيلية 

 أمام قرية الشوبك  موقف أبو حماد 

 أول طريق المنصورة  موقف المنصورة 

 بجوار مزلقان السكة الحديد  –الزراعة  موقف الجمباز 

 كفر الزقازيق  موقف ترعة مشتول 

 طريق أبو الحاكم أول  موقف أبو الحاكم 

 خلف مجلس مدينة القنايات  موقف الزقازيق  القنايات  2

 بجوار محطة السكة الحديد موقف القاهرة  منيا القمح  3

 بجوار البنك الْهلي  موقف مسطرد  مشتول السوق  4

 ديرب نجم  5
 بجوار مجلس ومدينة ديرب نجم  موقف القاهرة 

 أول مدخل ديرب نجم  موقف الزقازيق 

 بجوار نقابة السائقين  موقف القاهرة  الإبراهيمية  6

 كفر صقر  7
 بجوار مركز شرطة كفر صقر  موقف عبود / السلام 

 مدخل مدينة كفر صقر  موقف الزقازيق / أبوكبير 

 أمام مجلس مدينة أولاد صقر  موقف القاهرة  أولاد صقر  8

 بلبيس  9
 أمام المحكمة  القاهرة –موقف الزقازيق 

 مدخل بلبيس  العاشر موقف 

 مدخل أبو حماد  موقف الزقازيق  أبو حماد 10

 بجوار محطة السكة الحديد موقف القاهرة  ههيا  11

 خلف مجلس مدينة القرين  القاهرة –موقف الزقازيق  القرين  12

 فاقوس 13
 بجوار النيابة الإدارية  الموقف المجمع

 السكة الحديد مدخل فاقوس بجوار  موقف النوافعة وأم عجرم 

 بجوار محطة السكة الحديد موقف الزقازيق  أبو كبير  14

 الحسينية  15
 أمام مجلس ومدينة الحسينية  موقف القاهرة 

 أمام مجلس ومدينة الحسينية  موقف الزقازيق 

 بجوار كوبري المورده  موقف الحسينية  صان الحجر  16

  27 الإجمالي 
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 دليل السياسات والإجراءات

 محافظة الشرقية "2024"إصدار 

 وحدة الإستزراع السمكي: – 6

 مهام الإدارة:

لأحد ام)سئئئتث)ريل ب رض الإسئئئتزراا    تأجرفدال ايا    200ت)تل  ام)حافظ  )زرع  سئئئ)كي  ب)سئئئاح    .1

امسئ)كي ايتم تحصئيل امقي)  الإيجاري  في الأال )ل كل عام ايتم تاريد ام)تحصئل محسئاب صئنداق ةد)ات  

 ام)حافظ .

 طل/سن   تقريبا  يتم تازيعها علا )نافذ ام)حافظ . 400تنتج ام)زرع   .2

 حصر ج)يع ام)زارا امحكا)ي  االأيلي  داةل نطاق ام)حافظ . .3

فحص امشئكااا امااردة علا امبااب  الإمكتراني  جا )ل ةلال ةد)  ام)ااطنيل في)ا يةص ام)زارا امسئ)كي    .4

 اامفصل فيها.

 إدارة نظم معلومات البنية التحتية: – 7

إما )هام ا مي  ع)ل نظم )علا)ات امبني  امتحتي  بسئياسئ  ةد)ات ام)ااطنيل   سئاخ يتم الإشئارة

 135 صئئئئ

 

 

 

  


